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 1387عملكرد اداره فني و تجهيزات درسال 

  وافتتاح آن  در ايام دهه فجرجابه جايي ايستگاه  شاهرود به ايستگاه جديد-1

 و تحويل قطعي  پروژه ساختمان و ديوار كشي ايستگاه ميامي تكميل -2

   پي گيري و راه اندازي تاج اسكرين در استانداري سمنان از بودجه ستاد حوادث استان -3
  درصدي احداث ايستگاه ايوانكي و كالپوش60 پيشرفت -4

 جردر ايام دهه ف faxback و سيستم فاكس برگردان  smsراه اندازي سيستم هاي -5

 در مناطق مختلف استان سمنان) هشدار سيل( دستگاه بارانسنج ديتالاگر 8نصب -6

مطالعات وسايت يابي ايستگاه اتوماتيك هواشناسي جاده اي در گردنه آهوان جهـت راه انـدازي ايـستگاه                  -7
  هواشناسي خودكار جاده اي 

ل ساخت پنج حوضچه برق ؛ لوله گذاري بـرق          با تكمي   جابجائي و استاندارد سازي  پلاتفرم جديد ايستگاه سمنان        -8
هاي دكل ايستگاه خودكار و بادنماي الكتريكي نـصب چراغهـاي           -و ديتا و سيم كشي ارت و كار گذاشتن و بتون ريزي پايه                  

راهرو پلاتفرم ايستگاه سمنان  ، نصب دريچه هاي برق؛ جمع آوري ضـايعات و پاكـسازي محوطـه پلاتفـرم؛ نـصب بادنمـاي                         
ي ؛ نصب باراننگار هيتر دار ؛ ارت بادنماي الكتريكي، كابل كشي هيتر بادنمـاي الكتريكـي ،نـصب بـرق گيـر بادنمـا و                        الكتريك

 2جوشكاري بر روي پايه بادنما ،نظارت بر جمع آوري آهن آلات از محوطه پلاتفرم و تصحيح آن ، نصب آفتاب نگـار؛ بادنگـار     
اداري؛ ساخت پايه چراغ و نصب در چهار گوشه پلاتفرم ، جوشكاري پايـه          متري ساخت صفحه تشعشع سنج در خارج از ساعت          

ديتا لاگر و نصب بر روي دكل ؛ نصب پايه باراننگار ديتا لاگر و نصب ادوات ايستگاه خودكار و نصب سرعت سنج و جهت نمـا                    
مي فلزي جهت عبور كابل ايستگاه ي ايستگاه خودكار،لوله گذاري و كابل كشي هيتر باراننگار ايستگاه خودكار،نصب لوله خرطو          

 خودكار

  در ايام دهه فجرنصب  و راه اندازي  ايستگاه هاي خودكار دامغان و سمنان-9

 به سيستم هوشمند كنترل سوخت ) شوفاژ خانه( مجهز كردن موتور خانه -10

ي كابـل   بستر سـاز   همچنين    شاهرود به خاطرجابه جايي      نصب سيستم هاي مخابراتي در ايستگاه جديد      -11
 ...ها و نصب سيم ارت و

 پيگيريها  ي مستمر جهت رفع مشكلات سرور ايستگاه  هاي خودكار  -12

 روي كامپيوتر ايـستگاهها     metpayam و ELWERNرفع مشكل  ونصب نرم افزارهاي ديده باني         -13
 چندين بار 

   وارد كردن اطلاعات مربوط به پروژه ها ي اداره كل در سامانه وزارت كشور-14
  پلاتفرم آن  پي گيري در خصوصو تحويل موقت ساختمان ايستگاه شهميرزاد  -15
 شبكه دولت) liseline(نصب و راه اندازي سيستم --16



 ) مرتبهvsat  ) 30پيگيري و رفع مشكل قطعي -17

  راه اندازي كيوسك هوانما و بروز رساني آن-18

  )ه مرتب60(  و رفع مشكلات آن 134تعمير و نگهداري سيستم -19
 نصب برنامه هاي پيش بيني براي بخش پيش بيني-20

  هاي جديد Config و ست كردن  VSATتنظيم -22

 سمنان استان هواشناسي پيگيري مسائل مربوط به پايگاه اطلاع رساني اينترنتي -23

  و برقراري مجدد آن VPN سيستم  هاي قطعيهاي مستمر پيگيري-24

  همكاران آموزش نرم افزارهاي ديدباني به-25

 تغيير نرم افزارهاي ضد ويروس در سيستم هاي سوئيچ و بروز رساني آنها-26

  در هنگام وقوع wire less سيستم  هاي رفع عدم ارتباط-27

 گرفتن مجوزهاي مختلف نماينده فناوري اداره كل از وزارت فناوري و اطلاعات -28

با تماس هاي مكرر    )  مرتبه 60( ع مشكل آن  قطعي خط تلكس ايستگاهها و پيگيري جهت برقراري و رف         -29
 با كارشناسان سازمان و پشتيباني آن از طرف سازمان

  براي بخش  هاي مختلف اداره كل نرم افزار هاي ديدباني  نصب -30

بررسي عكس هاي مختلف ماهواره اي و عكس نقشه هاي استان سمنان براي پيش بيني صدا و سـيما                   -31
 Google Earthو گرفتن عكس از 

  آن ايستگاه خودكار قلعه نوخرقان و رفع عيب هاي  مجدد ديتالاگرنصب و راه اندازي-32
  . بر روي آنSERVER 2003فرمت كردن سرور اداره كل سمنان و نصب ويندوز-33
33- UPDATE  كردنPAPERLESS اداره كل  . 

پهنـاي بانـد خـط    با مشكلات فراوان  بـه علـت كـم بـودن     .  در اداره كلMCAFEEنصب ويروس   -34
VPNاداره كل  

 به همكار مربوطه .  DOS در محيطPWLANآموزش نرم افزار -35

 پيگيري و خريد لوله و اتصالات جهت بادنماي سمنان و شاهرود و جوشكاري آنها-36

 تسطيح  منطقه پلاتفرم ايستگاه شهميرزاد -37

 جمع آوري ادوات پلاتفرم ايستگاه قديم سمنان-38

 انه سوز كردن موتور خانه اداره كل اجراي دو گ-39

  در اداره كل و  ايستگاههاي سينوپتيكرفع نقايص فني و تاسيساتي -40



 اجرا و نصب  نصب درب تاشوي انبار و شوفاژ خانه اداره كل -41

42- NAT  كردنVALID IPبر روي سرور اداره كل . 

 SOLTEXبـا مـادربورد     رايانه اي     به   آن HARDكه ديده باني دامغان      رايانه  مادر بورد  اشكالرفع  -43
 .نصب و پس از نصب ويندوز روي آن اطلاعات مربوط به دامغان تحويل داده شد

دانلود كردن نسخه جديد نرم افزار دستمزد و حقوق مالي از سايت داده پرداز و به روز كردن نرم افـزارآن                   -44
 .داريو گرفتن آخرين تغييرات مربوط به فايل هاي نرم افزار حساب

 آن را قبـول  XPنصب پرينتر ليزري به جاي پرينتر سوزني براي امورمالي كه به هيچ عنوان در وينـدوز        -45
 . نصب شد سپس تنظيمات مربوط به آن انجام و پرينتر فارسي شد98كه در ويندوز .نمي كرد

در سايت اداره كل بر     جهت نمايش تصاوير موجود     . براي رايانه امور ديدباني        FLASHدانلود نرم افزار    -46
 .روي كامپيوتر

و نـصب آن  ) براي افزايش سرعت دانلـود  (DOWNLOAD ACCELATORدانلود نرم افزار -47
 .هايي كه نياز داشتندUSERبر روي 

 موجود در ايستگاه ديده باني سمنان و نصب مجـدد وينـدوز             AMSSفرمت كردن دو كامپيوتر سرور و       -48
 .رهاي مربوطهسرور روي آنها به همراه درايو

ــق   -49 ــل از طريــ ــايت اداره كــ ــاي ســ ــه هــ ــري تعرفــ ــايت پيگيــ  و PARSONLINE.NETســ
HANNOVERIT.COM  

 . اهم4/5مقاومت چاه :اندازه گيري مقاومت چاه ارت قلعه نو خرقان با دستگاه ارت تستر -50

وي كليـه   راه اندازي پرينتر مركـزي اداره كـل و كابـل كـشي آن و نـصب نـرم افـزار مربـوط بـه آن ر                          -51
USERها. 

 بر روي كامپيوترهاي موجود در ايستگاه سينوپتيك        MCAFEE آنتي ويروس    UPDATEنصب و   -52
 .سمنان

 . گرديدSHAREرفع عيب مشكل اينترنت اداره كل كه -53

  .SC-QCآموزش به همكاران  جهت دانلودكردن نرم افزار -54

 .ات بر رو ي كامپيوتر تحقيقWinfaxرفع مشكل نرم افزار -55

 .كار در اتاق شبكه و جابجايي كيس هاي سرور و شبكه و هوانما-56

57- UPDATE كردن نرم افزار ICS سمناناتوماتيك   درايستگاه. 



  روئوس اقدامات صورت گرفته 
  : اداره پيش بيني و تحقيقات اقليمي استان سمنان

  دن مقدمات اجراي آن مثل تهرانفراهم ش و ي استانصدا و سيما  درپيگيري اجراي  برنامه پيش بيني -1
   كوير و بيابان  در خصوص ايجاد پژوهشكده اقليم شناسي و پيگيري هاي مستمراقدامات لازم-2
اجراي پروزه تحقيقاتي اطلس بلاياي اقليمي استان سمنان با كمك دانشگاه آزاد اسلامي از اعتبارات -3

  ستادحوادث غير مترقبه استان             
تفاهم نامه همكاري تحقيقاتي في ما بين سازمان هواشناسي كشور با دانـشگاه سمنان،دانـشگاه               پيگيري   -4

  دانشگاه علمي كاربردي سمنان،دانشگاه علوم پايه دامغان،دانشگاه صنعتي  - آزاد اسلامي واحد سمنان
گذشـته ايـن    در سـال    ( سـاعت    1161 به ميزان       اداره كل هواشناسي استان     كارمندان  انجام امورآموزشي  -5

  ) ساعت بوده است336ميزان 
برپائي كارگاه آموزشي سرمازدگي و يخبندان و راهكارهاي مقابله با آن  بـا همكـاري سـتاد حـوادث غيـر                   -6

  مترقبه استان سمنان
   كشاورزي استان هواشناسي مركز تحقيقات احداثدر خصوصمستمر  پيگيري -7
نسنجي و مشخص كردن ايـستگاههاي فعـال بارانـسنجي و           ايجاد شناسنامه الكترونيكي ايستگاههاي بارا    -8

   بر روي نقشه استانGISمشخص نمودن موقعيت آنها با استفاده از نرم افزار 
  كنترل آماري ايستگاههاي باران سنجي فعال و محاسبه خلاء هاي آماري ايستگاههاي مذكور با استفاده                 -9

  از روش هاي  آماري 
بخش كنترل كمي و كيفي اطلاعـات اقليمـي ايـستگاههاي           ...(خشكسالي و  مطالعه دوره هاي بازگشت      -10

   )SPIمنتخب استان و پايش خشكسالي با استفاده از نرم افزار
 ساعته،تعيين تيپ اقليمـي ايـستگاههاي       24 ،محاسبه دوره بازگشت خشكسالي،ترسالي،حداكثر بارندگي       -11

  مناندر مرحله اول طرح آمايش سرزمين استان س...)منتخب و 
 :  به روز رساني وب سايت مركز مطالعات ،پايش،هشدار در امر خشكسالي به آدرس-12

ir.irimo.drought://http  
   GIS تهيه نقشه هاي هم ارتفاع و موقعيت ايستگاههاي هواشناسي با استفاده از نرم افزار -13
  . بلاياي طبيعي كاهشنظور هفته به م علميتهيه بروشور -14
  و ارائه انها به مراكز ذيربط) استان سمنان( 1387فصلنامه هاي جوي و اقليمي سال  تهيه -15



  و ارائه آن به مراكز ذيربط)استان سمنان( 86-87 تهيه سال نامه زراعي  -16
ي كشاورزي و ارسال آن      تهيه و تنظيم فرم بولتن هواشناس        برپائي منظم جلسات ديسكاشن كشاورزي و       -17

 به دستگاههاي مربوطه

 ...اطلاعيه و اخطاريه و ‘ نقشه هاي هواشناسي ‘ تكميل و بروزرساني بانك اطلاعات پيش بيني روزانه -18
به صورت مجزا و شهر به شـهر و ارسـال آن بـه دسـتگاههاي                 ساعته در هر روز    72ارائه پيش بيني هاي   -19

  مربوطه 
  در استانطلاعيه هاي هواشناسيصدور اخطاريه ها و ا-20

   بلاياي جوي و اقليمي  برپائي فصلي كارگروه-21
    ايستگاه هواشناسي ديباج در خصوص احداثپيگيري-22
   تهيه گزارش و مكاتبات در جهت مركز پايش ملي خشكسالي -23
  .  ايجاد بانك اطلاعات آموزشي كاركنان دستگاه-24
 GIS دانشجو در كارهاي تحقيقاتي و آموزش نرم افزارهاي گلباد و             كمك و راهنمايي همكاران محترم     -25

  به آنها
 با حضور مسئولين و     برگزاري جلسه كميته پايش خشكسالي استان سمنان در محل اداره كل هواشناسي           -26

  فرمانداران شهرهاي استان و ارسال صورت جلسه به دستگاه هاي مربوطه
  .اي تحقيقاتي ، شركتهاي ساختماني جهت انجام پروژههاي مختلف شركته.  ارائه آمار به دانشجويان -27
و ارسـال   . تهيه و ارسال آمار بارندگي روزانه  در نقاط محنلف در هنگام بروز آن در فرمهاي مخـصوص                    -28

  به دستگاهها مرتبط
اره كل و   تهيه گزارش هفتگي از ايستگاههاي سينوپتيك استان و قراردان آن در سايت اطلاع رساني اد-29

  همچنين ارسال به جهاد كشاورزي استان 
   قراردادن اطلاعات هفتگي و ماهانه ايستگاههاي سينوپتيك در فايل هاي مخصوص در سايت اداره كل -30
 همكاري و هماهنگي لازم با سيماي مركز استان جهت ساخت برنامه هاي مختلف مربوط به هواشناسي -31

  .ا ي استان جهت تهيه خبر ارجلسات و برنامه هاي مركز تحقيقات دعوت از واحد خبر صدا و سيم-32
ارتباط همه روزه در يك يا دو نوبت با صداي مركز استان جهت اطلاع هم استانيهاي عزيـز از وضـعيت                     -33

 .جوي استان 

جمع آوري اطلاعات دمايي و بارندگي روزانه ايستگاههاي استان و ارائه اين اطلاعـات بـه دسـتگاههاي                 -34
 . مختلف مانند ستاد حوادث استانداري و شركت برق استان هر روز صبح 



   بـراي  سرمازدگي و يخبندان و راهكارهاي مقابله با آن   انتخاب  مقالات  ارائه شده در كارگاه آموزشي          -36
   مقالات ارسالي و ارائه به شركت كنندگان CDارائه توسط پديد آورندگان  آنها و همچنين  تهيه

   ساله توسعه هواشناسي5ام محتويات تدوين برنامه انج-37
 با استفاده از نـرم   استان كد كردن و وارد كردن اطلاعات مربوط به ريترنهاي ايستگاههاي اقليم شناسي          -38

  .scdataافزار 
 سال دوره آماري داشته و كنترل آمـاري آنهـا و            20 تفكيك ايستگاههاي باران سنجي فعال كه بيش از          -39

  خلاء هاي آماري ايستگاههاي مذكور با استفاده از روش آماري محاسبه 
تهيـه   - GIS تهيه نقشه هاي هم ارتفاع و موقعيت ايستگاههاي هواشناسي بـا اسـتفاده از نـرم افـزار                    -40

  . بلاياي طبيعي كاهش به منظور هفته علميبروشور
   ارائه در جلساتجهت )POWER POINTبه صورت گزارش و (اقليمي- تهيه گزارشات  جوي-41
 تهيه و تنظيم وارائه صحت يا عدم صحت گزارشات پيش بيني بصورت ماهانه-42

 به روز رساني سايت هواشناسي استان سمنان -43

 به روز رساني سيستم هواگو و اطلاع رساني -44

 پاسخگويي به ارباب رجوع و اطلاع رساني در امور پيش بيني -45

  وضعيت جويارائه تحليلهاي سينوپتيكي -46
پژوهشي و ارسال آن به مجله پژوهش جغرافيايي دانشگاه تهران،دانـشكده علـوم     - تهيه  مقالات  علمي     -47

  انساني
 دريافت و آناليز و تفسير  نقشه هاي پيش يابي و تصاوير ماهواره اي بصورت روزانه -48

 مدلهاي پيش بيني عددي      پيش بيني در دوره  آموزشي پيشرفته پس پردازش برونداد          س شركت كارشنا  -48
  وضع هوا به مدت يك هفته در اداره كل هواشناسي استان اصفهان 

در محل مـديريت برنامـه ريـزي اسـتان          (شركت در جلسه هاي  كارگروه آمايش سرزمين استان سمنان         -49
ي در محـل اسـتاندار    (وجلسه ستاد حوادث در رابطه با بررسي خشكسالي و راهكارهاي مقابلـه بـا آن              ) سمنان
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 .ي فوق العاده ويژه و يا  برقرار.



 . بررسي احكام پرسنل صادر شده از سازمان و ارجاع به امور مالي جهت پرداخت  ) 13

 .محاسبه مرخصي ساليانهجهت جمع آوري و جمع بندي مرخصي پرسنل اداره كل درآخر هرماه  ) 14

 مربوطه طرح مطالعاتي تهيـه و تـدوين اداري نظـام نـوين  اسـتان                 11 تكميل فرم تكميلي شماره      ) 15

 نان و  ارتباط مستقيم با كارشناس محترم طرح سم

برقراي ارتباط تلفني مديركل با سازمان ، مديران استانها و كليه ارگانها جهـت همـاهنگي  و انجـام                     ) 16

  .امور اداري  و اطلاع رساني عمومي 

  .به تفكيك نوع پست به امور اداري جهت پست  ارسال نامه ها پستي  ) 17

 . طبقه بندي آنها انجام امور بايگاني نامه ها و ) 18

  . اينترنت جهت مديركل زدريافت بخشنامه هاي و دستورالعمل هاو همچنين نامه هاي ضروري ا ) 19

  .هماهنگي جلسات و قرارملاقات هاي مديركل بطور متناوب و منظم  ) 20

جهت اطلاع رساني و    و بروشورها   ها  cdهمكاري با كليه واحد تحقيقات  در تايپ نامه و ارسال بموقع              ) 21

  ي ارگانهاي دولتي بهره ور

22 ( UP DATE كردن بانك اطلاعاتي مشخصات پرسنل اداره كل .  

  .نشريه آب و هوا استان و كشور جهت استانداري گزارشات و  دسته بندي و ارسال  ) 23

 . انجام مكاتبات با ادارات وسازمانهاي مختلف و پيگيري آن تاحصول نتيجه بصورت روزانه )24

  عملكرد واحد مالي وكنترل پروژه
  . جلسه باشهردار شهميرزاد در خصوص احداث راه مواصلاتي   ايستگاه جديد--1
  . رسيدگي به صورت وضعيت پيمانكاران وارسال به ذيحسابي -2
  .  بازديد از پروژه سوداغلن ورفع ايرادات ومشكلات پروژه-3
  . مكاتبه با معاونت برنامه ريزي استانداري درخصوص كسري اعتبار -4 
  . درهاي تحويل قطعي آنروژه ميامي وبررسي مشكلات وارائه راه حل بازديد از پ-5
  .  شركت در جلسه با بخشدار محترم  شهرشهميرزاددر خصوص انشعابات ايستگاه شهميرزاد-6
  . بررسي هزينه ايستگاههاي هواشناسي در سطح استان   -7
مين اعتبـار سـه نفـر نيـروي      ملاقات حضوري با مدير كل محترم برنامه ريزي استانداري درخـصوص تـا        -8

  .جديدالاستخدام  
  . تهيه وارسال ليستهاي بيمه خدمات درماني پرسنل ودريافت تائيديه -9

  . ارسال چك به بانكها ي مختلف ودارايي -10



  . رسيدگي به اسناد كارپردازي -11
  .مراجعه به آب وفاضلاب ميامي درخصوص نصب انشعاب -12
  .ه تامين اجتماعي پرسنل ودريافت تائيديه  تهيه وارسال ليستهاي بيم-13
هواشناسي شاهرود وبررسي مشكلات ودرخواست اعتبـار از اسـتانداري           جديدالاحداث   بازديد از ايستگاه    – 14

  .براي كارهاي باقي مانده آن 
  . بازديد از پروژه ايوانكي ورفع ايرادات ومشكلات پروژه  -  15
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  . دريافت صورتحساب از بانك -17
  . ارسال چكهاي بين بانكي به بانكهاي مختلف -18
  . مبادله اصلاحيه مواقتنامه هزينه اي   -19
   .ايستگاه سينوپتيك سمنان پروژه ديوار كشي اتمام -20
  . مكاتبه با پيمانكاران – 21
  .اداره كل ساختمان واداره فني سازمان هواشناسي  ژه ها با هماهنگي امور پرو-22
  . مبادله اصلاحيه مواقتنامه عمراني  – 23
  . ارسال چك ومدارك مربوط به پيمانكاران به امر اقتصادي ودارايي سمنان  –24
هواشناسـي   سـينوپتيك تكميلـي       مراجعه حضوري درخصوص پيگيري ورفع ايرادات مربوط به ايستگاه           -33
  و تحويل قطعي ساختمان و تحويل موقت ديواركشي آن يامي  م

  . مكاتبه درخصوص كاهش مصرف برق ايستگاهها -34
  . مراجعه به شهرداري در خصوص پايانكار ساختمانهاي اداره كل– 35
  . مكاتبه با مسكن وشهرسازي در خصوص رعايت حريم ارتفاع وفاصله ايستگاه سينوپتيك سمنان  – 36
  .پيشنويس موافتنامه عمراني  تهيه -37
 مراجعه حضوري به  مسكن وشهرسازي ، فني وحرفه اي و شهرداري درخصوص رعايت حريم ارتفـاع                  – 39

  .وفاصله ايستگاه سينوپتيك سمنان  
  . ارسال چك پيمانكاران به بانك وگرفت چك بين بانكي وواريز بحساب پيمانكاران -41
  . اجتماعي وگرفتن تاييديه  ارسال چك پيمانكاران به تامين- 42
  . ارسال چك پيمانكاران به دارايي وگرفتن تائيديه - 43
  .86 پيگيري ومكاتبه ومراجعه حضوري با تامين اجتماعي درخصوص بدهي سال -44



  . مربوط به سالجاري به اداره كل تامين اجتماعي ورفع واخواهي 2ارسال فرم -45
  .يمانكاران جهت دريافت سهميه درنظرگرفته شده  مكاتبه باكارخانه سيمان ومعرفي پ-46
  .  بازديد از پروژه سوداغلن ورفع ايرادات ومشكلات پروژه-47
  . برآورد اجناس جهت لوله كشي گاز نگهباني – 48
  .ج شمول جاري وعمراني ر مبادله ابلاغيه خا– 49
  صدرو درخواست وجه اعتبارات هزينه اي -50
  ت تملك سرمايه اي صدوردرخواست وجه اعتبارا-51
  تماس باخدمات درماني وگرفتن تاييديه درمان ماهانه -52
   پرفراز چك هاي صادرشده -53
  ثبت اسناد صادره دردفاتر انديكاتور-54
   ثبت اسناد صادره دردفاتربانك ،سپرده ، اعتبارات -55
   تهيه وتنظيم وبررسي احكام حقوقي وتفاوت احكام پرسنل -55
  بازنشستگي بهمراه ثبت دفاتر1/1وفرم 1/5 تهيه فرم -56
  تامين اعتباروصدور اسناد هزينه قبوض وتداركات هواشناسي -57
   صدور درخواست وجه اعتبارات تملك سرمايه اي -58
  تهيه فرم عملكرداعتبارات عمراني به استانداري واداره دارايي سمنان -59
تفاوت وتهيه درخواست وجه حقوق پس  كنترل حقوق پرسنل رسمي وكارمعين وشركتي ومابه ال-60

  ازتاييديه سازمان اموراقتصادي ودارايي 
   تهيه ديسكت خدمات درماني وكنترل بيمه درماني -61
  بايگاني اسناد هزينه وسرمايه اي  ونامه هاي اداري -62
  پيوست نمودن مدارك اسناد جاري وعمراني -63
   صدورتخصيص پيشنهادي اعتبارات هزينه اي -64
   كپي ازاسناد هزينه وعمراني -65
  درخواست وجه تنخواه گردان حسابداري جاري وعمراني -66
   صدورفيش حقوق پرسنل رسمي وكارمعين  وماموريت -67
   تهيه سند هزينه حق الزحمه متصديان ايستگاههاي هواشناسي  -68



وپيمانكاري يامي  مربوط به ديواركشي م كنترل صورت وضعيت پروزه شركت توسعه وعمران سنگسر-69
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   تهيه ترازماهانه اعتبارات هزينه اي وسرمايه اي -76
 تفكيك ترازوصورتحساب هابه همراه تهيه مدارك ضميمه وارسال به ديوان محاسبات وسازمان -77
  راقتصادي ودارايي امو
  تهيه فرمهاي سپرده هاي جاري وعمراني ماهانه ودرآمد خانه سازماني -78

  كنترل دفتربانك ودفتر سپرده وخزانه -79 
   پيگيري بيمه نامه خود روهاوتهيه سند بيمه دانا-80
   اعتبارات تملك سرمايه اي وشا خصهابه سازمان مديريت وبرنامه ريزي 88 تهيه بودجه سال -81
   كنترل تخصيص اعتبارمازاد درآمد استاني  پيشنهادي باكارشناسي سازمان مديريت وبرنامه ريزي -82
  تهيه برگه هاي حسابداري جهت اسناد حسابداري جاري وعمراني -83
   سازمان اموراقتصادي ودارايي واستانداري – تهيه گزارش عملكرد اعتبارات ماهانه وارائه به ذيحساب -84
  .رونده پيمانكا ران وكنترل تحويل موقت وقطعي بهمراه كنترل  تاريخ قراردادتهيه پ- 85
  تهيه جوابيه نامه هاي ارجاعي به ذيحسابي وامورمالي - 86
اري وعمراني جتهيه مغايرت بانكي حسابهاي اعتبارات هزينه اي وعمراني وتمركز  سپرده - 87

  وبازنشستگان 
  س وفاكس برگردان ودكل اداره هواشناسي تامين اعتباروبررسي اسناد اس ام ا-88
   برآورد كسري اعتباروارائه گزارش آن به مديروكارشناس بودجه -89
  پيگيري نامه  شركت پرنگ باديوان محاسبات وسازمان مركزي -90
  نصب برنامه جديد خدمات درماني وآموزش كارشناسي خدمات درماني -91
  سامان رايان به همراه آموزش مربوطه  نصب برنامه جديد حسابداري توسط شركت -92
   تهيه سند كلاسهاي آموزشي بهمراه تهيه مدارك ضميمه -93



   كنترل قرارداد پيمانكاران بهمراه ريالي وفيزيكي درمقايسه با موافقت نامه -94
   شركت درجلسه سازمان اموراقتصادي ودارايي واستانداري -95
   ماهانه  پبت چك هادردفتربانك ومغايرت بانكي -96
 تفكيك ترازوصورتحساب هابه همراه تهيه مدارك ضميمه وارسال به ديوان محاسبات وسازمان -97

  اموراقتصادي ودارايي 
   اس ام اس  راه اندازي سيستم اطلاع رساني وضعيت جوي به صورت تامين اعتباروبررسي اسناد-98
    جلسه اداره دارايي درخصوص فرمهاي تفريغ بودجه شركت در  -99

  درخواست وجه تنخواه گردان حسابداري جاري وعمراني -100 

  فعاليتهاي واحد حراست اداره كل
   از حراست سازمانهواشناسي استان پرسنل تمامي درخواست صدور كارت شناسايي براي          -1

 تردد ويژه مديران درسطح استان و همچنين كارت ورود به پاركينگ درخواست صدور كارت -2
  .براي مديريت محترم استانداري 

  عموميو روابط  ITشركت در دوره توجيهي تخليه تلفني به اتفاق كارشناس -3
   حراست استان و اداره كل اطلاعات ،پاسخ به نامه هاي ارسالي از سوي حراست دفتر مركزي  -4
  حسن اجراي دستورهاي مديريت محترم در راستاي پويايي اداره نظارت بر  -5
   يكي اداره كل و ادارات تابعه كنترل امور حراستي و فيز -6
  نصب ايستگاه خودكار سمنان و دامغان  جهت درخواست و سفارش خريد دكل ايستگاه خودكار -7
ديدار با نماينده ولي فقيه استان و امام جمعه شهميرزاد به اتفاق مديريت محترم و بعضي از پرسنل  -8

  اداره كل 
  ركت در جلسات اداره كل هواشناسي و حراست استانش -9

  مكاتبه با حراست سازمان و پي گيري امور حراستي اداره كل -10
 انجام امور فني و زيربنايي پلاتفرم سمنان به اتفاق آقاي قاسمي  -11

                                معرفي اعضاي شوراي امر به معرف و نهي از منكر اداره كل  -12
 ر حمل ونقل جهت نظارت بيشتر در اموقسمتهاي مختلفتحويل ماشين اداره به  -13

 ........استخدام نيرو  فني حراستي و : رفتن به سازمان جهت انجام امور اداري  از جمله  -14



  جلد  50دريافت كتاب از اداره كل فرهنگ و ارشاد اسلامي استان در زمينه هاي مختلف بالغ بر  -15

  مابيننشست با كارشناسان اداره كل فرهنگ و ارشاد اسلامي استان در خصوص تفاهم نامه في -16

 تست ايستگاه خودكار دامغان به طور آزمايشي در محل اداره كل -17

جمع آوري اطلاعات  و آمار شاخصهاي اختصاصي اداره كل هواشناسي استان به معاونت منابع انساني  -18
 استان  جهت طرح استقرار نظام بهره وري

نل و بررسي بعضي از بازديد از ادارات هواشناسي شاهرود و بيارجمند وتحويل كارت شناسايي پرس -19
 مسائل   

 شركت در مراسم سي امين سالگرد پيروزي انقلاب شكوهمند جمهوري اسلامي ايران  -20

 بازديد از نمايشگاه حراست كل استان  -21

 تكميل پرونده حراستي تعدادي از پرسنل اداره كل -22

ه اداره بررسي ساختمان هواشناسي ميامي جهت تحويل قطعي با حضور معاون محترم و مسئول پروژ -23
  كل
  ركت در جلسات اداره كل هواشناسي و حراست استانش -24
 مكاتبه با حراست سازمان و پي گيري امور حراستي اداره كل -25

 توبيخ – صداقت و همكاري و دوستي به جاي استفاده ازابزار تنبيه –تلاش جهت ايجاد فرهنگ تعامل-26
  ...و

 1387 درسال ديده باني عملكرد اداره 
 –دامغان – شاهرود –سمنان ( اهاي گزارش شده ايستگاههاي سينوپتيك استان سمنان تعداد كل هو -1

 عدد مربوط به سينوپ 13900 هوا بوده تعداد 42800 حدودا به تعداد 1386در سال ) بيارجمند –گرمسار 
   عدد مربوط به متار مي باشد28900والباقي كه تعداد 

  در كلاس پودماني بنا برنياز و اعلام سازماناعزام ديده بانان  وكارشناسان  جهت شركت -2

  تلاش جهت به حداقل رساندن تعداد گزارشات عدم مخابراتي به مركز مخابرات تهران -3

   سركشي از ايستگاهها ي هواشناسي استان تا حد امكان-4

فنـي  سازمان  مسكن وشهرسـازي ا سـتان  و اداره كـل                . پي گيري هاي مستمر با دفتر فني استانداري          -5
  .وحرفه اي استان  و شهرداري سمنان در خصوص رعايت حريم ارتفاع وفاصله ايستگاه سينوپتيك سمنان  



  و  Scdata  جمع آوري فرمها رايانهاي كردن آمار و اطلاعات هواشناسي با استفاده از نرم افـزار هـاي   6

Qcsynop   و نظارت بر دفاتر الكترونيك     

... وضعيت پرسنل ديـدباني و    -ت كشيك  وضعيت ادوات  ارزشيابي سه ماهه          تهيه و ارسال فرم هاي صور     -7
  براي اداره كل شبكه 

برنامه ريزي و زمانبندي  جهت در خواست هاي بازديد مدارس ، دانشگاهها و مراكز متقاضي بازديد از -8
  ايستگاههاي هواشناسي در شهرستانهاي مختلف استانو پاسخگويي به بازديدهاي علمي

سي راهكارهاي متناسب جهت تامين كمبود پرسنل تعدادي از ايستگاهها و انجام بهترين راه حل و برر-9
 همچنين چالش و آينده نگري 

  .كنترل گزارشات جوي ونحوه مخابره هواهاي ايستگاهها به طور مستمر وحتي الامكان بصورت روزانه-10

 .كنترل كيفي گزارشات وتصحيح ورفع عيوب دفاتر سينوپتيك-11

 .جمع آوري، آمار هفتگي، ماهانه وارائه به مسئول آمار وداده هاي اداره كل وهمچنين اداره تحقيقات-12

 .قراردادن آمارماهانه دراينترنت سازمان طبق دستور رياست محترم سازمان به ادارات كل-13

 . جمع آوري درخواست ادارات استان و پيگيري و تهيه موارد تقاضا تاحد امكان-14
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